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UVODNE USTANOVENIA
CLL
Predmet tipravy

Tato smernica je zdkladnym predpisom pre vyuzivanie vozového parku spdsobom Specifikovanym
v d’alSich castiach tejto smernice. Stanovuje rozsah posobnosti, postupy, nadviznost, prdvomoc a
zodpovednost’ jednotlivych zamestnancov v oblasti zabezpecovania dopravy.

Cielom je vytvorit jednotny, prehladny a funkény systém dopravy, prevddzkovania, vyuzivania,
nadobudania a zhodnocovania dopravnych a mechaniza¢nych prostriedkov (DaMP) pri dodrzani
pravnych ustanoveni a zvySenia vyuzitia a rentability aktiv viazanych dopravnych a mechaniza¢nych
prostriedkoch.

CL 1L
Utastnici

Starosta obce:

— zodpoveda za tvorbu a plnenie finanéného a vecného planu obnovy dopravnych a mechanizaénych
prostriedkov (DaMP)

— zodpoveda za dodrziavanie a aktualizaciu procesov, postupov a Standardov

— kontroluje dodrziavanie povinnosti vyplyvajucich z tejto smernice a jej priloh zamestnancami

— zodpoveda za dodrziavanie a plnenie povinnosti vSetkymi zamestnancami, ktoré vyplyvaju z tejto
smernice

— zabezpecuje poskytovanie pozadovanych informécii a podkladov a zodpovedaju za ich vecnu
spravnost’ a dodrzanie terminov

Ostatni zamestnanci:
— vyuzivaji dopravné prostriedky v sulade s prisluSnymi postupmi
— predkladaji pozadované dokumenty v stlade s prislusnymi postupmi

CL. III.
Vymedzenie DaMP

DaP obce st opravneni pouzivat’ predovSetkym zamestnanci obce, ktori suasne zodpovedaju za
technicky stav zverenych DaMP vo vlastnictve obce.

ZAKLADNE USTANOVENIA
CLIL
VEDENIE VOZIDIEL




§1

Podmienky pre vedenie vozidiel

Povinnost’ viest motorové vozidlo ma zamestnanec uvedenu v Pracovnej zmluve alebo
v Dodatku k tejto zmluve.

Zamestnanec ma platné vodi¢ské opravnenie prislusnej skupiny.

V stanovenych intervaloch absolvoval Skolenie z predpisov o cestnej premavke, bezpecnosti
cestnej premavky a zdravotnickej pripravy, (po absolvovani Skolenia je vodicovi vydany
preukaz).

Zamestnanec ma uzatvorené poistenie zodpovednosti za Skodu spdsobent pri vykone ¢innosti.

§2

VSeobecné povinnosti vodica

Vodi¢ je zamestnanec, ktory spiia podmienky podla C1. I. § 1 tejto ¢asti smernice.

Vodi¢ je povinny:

1.

10.
1.

12.

Dodrziavat’ ustanovenia Zakona ¢. 8/2009 Z. z. o Cestnej premavke, zdkona 725/2004 Z. z. o
podmienkach prevadzky vozidiel v premédvke na pozemnych komunikicidch a vyhlaSky
Ministerstva dopravy, post a telekomunikacii Slovenskej republiky, ¢islo 578/2006 Z.z..

Znésat’ nasledky porusenia vyssie uvedenych zdkonnych predpisov a nariadeni osobne, tiez
uhradit’ pokuty/sankcie.

Prerusit’ jazdu sluzobnym vozidlom po kazdych 2 hodinach suvislej jazdy minimalne na 15
minGt na bezpeénom mieste a Vv sulade s legislativnymi pravidlami. U&elom je bezpe¢nost’
a ochrana zdravia pri praci.

Dodrziavat’ zdsady defenzivnej jazdy pocas vedenia sluZobného vozidla. Obzvlast sa zamerat
na dodrzanie bezpecnej vzdialenosti od vozidiel pred nim (v ¢asovom vyjadreni min. 3
sekundy).

Oznamit’ nadriadenému zamestnancovi kazd( zavadu v technickom stave vozidla a jeho
vybavy, resp. nedostatky ovplyviiujuce bezpecnost’

Oznamit’ nadriadenému zamestnancovi kazdé poskodenie alebo dopravnii nehodu vozidla
ktorej bol ucastnikom. O pripadnom poskodeni vozidla spiSe vodi¢ zapis, ktory odovzda
nadriadenému zamestnancovi. PoSkodenie vozidla bude rieSené ako dopravnd nehoda.
Dodrziavat’ pokyny zamestnavatela smerujuce k bezpe¢nosti prevadzky vozidiel a kich
hospodarnemu a efektivnemu vyuZzivaniu.

Chranit’ zapozicani kartu na ndkup pohonnych latok pred zneuZitim, mechanickym
poskodenim, pdsobenim magnetického pol’a, stratou a odcudzenim.

Viest’ riadne predpisant dokumentéciu a v dohodnutych terminoch odovzdéavat’ prislusnému
pracovnikovi.

Odovzdavat’ prislusnému pracovnikovi v¢as a riadne vyplnené prvotné doklady o prevadzke
vozidiel a d’alsie podklady.

Zodpovedat’ za spravne a hospodéarne vyuZitie prideleného vozidla.

Na poziadanie predlozit' vodi¢ské opravnenie za Ucelom kontroly jeho platnosti v stlade
s platnou legislativou SR. V pripade ak vodi¢ nepredloZi vodi¢ské opravnenie na kontrolu, je
zamestnavatel’ povinny vychadzat' z predpokladu, ze vodi¢ské opravnenie nie je platné a je
povinny zamestnancovi/vodicovi zakazat’ d’alSie vedenie sluzobného vozidla.

Bezodkladne informovat’ zamestnavatel'a o zmenach, obmedzeniach, resp. odobrati vodi¢ského
opravnenia. V pripade nedodrzania tejto povinnosti a z toho nasledne vyplyvajucich pravnych
postihov je vodi¢ povinny znésat’ vSetky suvisiace Skody a ndklady. Odobratim vodi¢ského
opravnenia konéi pravo vodica uzivat’ sluzobné motorové vozidlo.

CL II.




oo

POSKYTNUTIE DaMP

§1
Trvalo poskytnuté DaMP

Preberajicemu  zamestnancovi (vodiCovi) odovzdava prideleny DaMP nadriadeny
Zzamestnanec.

Pri odovzdavani a preberani DaMP pouci odovzdavajuci zamestnanec preberajuceho
zamestnanca o obsluhe a udrzbe prideleného DaMP.

Pri odovzdavani a preberani DaMP sa venuje pozornost stavu karosérie a interiéru,
kompletnosti povinnej vybavy, stavu pohonnych latok v nadrzi a stavu tachometra.

O odovzdani a prevzati DaMP urobi odovzdavajuci zamestnanec zapis vo Vozovom zosite,
resp. preberacom protokole, ktory preberajici zamestnanec podpise.

Rovnaky postup plati aj v pripade vratenia DaMP.

Poskytnutie, presuny, resp. odnatie konkrétneho DaMP je v kompetencii starostu obce.
Pouzivanie trvalo prideleného DaMP je podmienené pravidelnym predkladanim schvalenej
,Ziadanky na prepravu‘ (tlagivo D6TO1, d’alej len ,,ziadanka*) nadriadenému pracovnikovi.

§2
Kratkodobo poskytnuté DaMP

DaMP su pridelované ziadatelom na zaklade schvalenej ,,Ziadanky na prepravu® (tla¢ivo
D6TO1, d’alej len ,,ziadanka“).

O prideleni alebo neprideleni vozidla (z kapacitnych dévodov) informuje ziadatel'a nadriadeny
zamestnanec bez zbyto¢ného odkladu po doruceni ziadanky.

V pripade, ze pracovna cesta zacina pred 6:00 hod. alebo. kon¢i po 20:00 hod., je mozné
povolit' parkovanie vozidla v mieste bydliska ziadatela (vodic¢a), ¢o schvalujuci (priamy
nadriadeny) zapiSe na zadnt stranu ziadanky a potvrdi svojim podpisom.

V pripade schvélenia povolenia na parkovanie vozidla v mieste bydliska nie je mozné pouzivat’
toto na stkromné cely, za ¢o zodpoveda vodi€ a jeho nadriadeny vedici zamestnanec.

Pri preberani a odovzdévani vozidla sa venuje pozornost’ stavu karosérie a interiéru,
kompletnosti povinnej vybavy, stavu pohonnych latok v nadrzi a stavu tachometra.

CL I11.
PREVADZKOVANIE DaMP

§1

Povinnosti zamestnanca

Povinnosti zamestnanca, ktorému bolo pridelené vozidlo:

1.

N

skontrolovat pred jazdou technicky stav vozidla, najma:
» vonkajsie osvetlenie vozidla
» funkciu vystraznych a brzdovych svetiel
» funkciu ukazovatel'ov zmeny smeru jazdy
» podla potreby hustenie pneumatik
» mnozstvo prevadzkovych naplni, podl'a potreby doplnit
pouzivat’ pridelené vozidlo k prepravnému vykonu len so suhlasom nadriadeného
nepripustit’ pri jazde na sluzobné cely spolujazdu cudzich os6b, okrem zamestnancov obce,
resp. osob, ktoré maji opravnenie na spolujazdu
odstavit’ po ukonceni pracovného vykonu vozidlo v objektoch spolo¢nosti, na stanovistiach na
to urcenych
vodic je zodpovedny za tidrzbu prideleného vozidla




6. vodi¢ je zodpovedny za sledovanie intervalov servisnych (garan¢nych) prehliadok podla
servisnej knihy (je sucastou vozidla), pristavenie vozidla na servisné prehliadky alebo do
opravy, TK, EK a kontroly definované Standardom BOZP

7. riadne viest' ,,Vozovy zosit“, v ktorom si zaznamendvané vSetky vykonané opravy, servisné
prehliadky, vymeny pneumatik , olejov , ND a pod.

8. viest’ prvotnu evidenciu DaMP (zdznam o prevadzke vozidla — kniha jazd) na predpisanom
tlacive atito v stanovenom termine ich schvalené (priamym nadriadenym) odovzdavat
nadriadenému pracovnikovi. Za spravnost’, v€asnost’ a Gplnost’ vypisovania prvotnej evidencie
DaMP zodpovedd vodi¢. Prvotnd evidencia DaMP je zaviznym podkladom pre vypocet
spotreby PHM.

9. wvratit’ pridelené vozidlo v zodpovedajucom, pojazdnom a vycistenom stave spolu so vSetkym
prislusenstvom, zimnymi pneumatikami, dialnicnymi znamkami, dokladmi akla¢mi od
vozidla. Pri zruSeni, resp. ukonceni uzivania sluzobného vozidla musia byt bezodkladne
vratené aj karty na palivo. Naklady, ktoré by vznikli z dovodu neuplného vratenia vozidla budu
vodicovi vyucétované zvIlast’ a buda mu dané k néhrade.

10. Nie je povolené zabudovavat’ suikromné vybavenie do sluzobnych vozidiel.

§2

Povinnosti zamestnavatel’a

1. urcit’ spdsob a rozsah opravy

2. zabezpeclit opravy a servis vozidiel na ziadost’ vodi¢a vozidla

3. sledovat' terminy technickych a emisnych kontrol a predpisanych skasok vyhradenych
technickych zariadeni

4. oznamit' vodi¢ovi termin a miesto pristavenia vozidla na vykonanie predpisanych
skusok, kontrol a potrebnych servisnych ukonov

5. kontrolovat’ technicky stav spravovanych vozidiel

6. upozornit’ zodpovedného zamestnanca (vodi¢a) na zistené zavady

CL IV.
RIESENIE SKODY NA DaMP

Skoda je poskodenie DaMP :
» v dosledku dopravnej nehody
» v dosledku odcudzenia pripadne straty DaMP alebo jeho Casti
» Vv dosledku zanedbanej udrzby a nespravneho pouzivania DaMP

§1

Vseobecné povinnosti pri poskodeni DaMP

Vseobecné povinnosti vodica

»  bezodkladne informovat prislusného zamestnanca o ucasti na dopravnej nehode, inom
poskodeni DaMP alebo inom dovode Skody,

»  vypracovat a odovzdat’ prislusnému zamestnancovi pisomné hlasenie — popis udalosti
vzniku Skody, resp. protokol o vysledku vySetrovania policie

»  spolupracovat s prislusSnym zamestnancom na rieseni nasledkov nehody alebo skody

Vseobecné povinnosti zamestnavatela




ohlasi’ dopravnii nehodu do 15 dni do prisluSnej poistovne a zabezpecit’
obhliadku poskodeného vozidla v poist'ovni, pripadne poistnému maklérovi podl’a
zavinenia nehody

ozndmit® dopravni nehodu lizingovej spolo¢nosti (pri  vozidlach prenajatych
prostrednictvom operativneho lizingu)

zabezpecit’ opravu poskodeného vozidla (v spolupraci s lizingovou spolo¢nost’ou)
vypracovat protokol o Skode do 10 pracovnych dni po oprave DaMP (prilohu tvori
kopia faktiry za opravu, pripadne vycislenie Skody). Pri rozhodnuti - neopravovat’
vozidlo pre nerentabilnost’ opravy — sa vyska skody pre ucel protokolu urc¢i na zaklade
rozpoctu po obhliadke v prislusnej poist'ovni alebo na zéklade znaleckého posudku.

Vseobecné povinnosti prisluSného veduceho pracovnika zamestnanca, ktory sposobil $kodu

>

v protokole o $kode navrhnat’ vysku nahrady Skody

e ziasada navrhovanej vySky nahrady Skody voc¢i zamestnancom spdsobujicim
Skodu: uhradit’ skodu v plnej vyske, resp. do vysky podla platného znenia
Zakonnika prace (v sucasnosti max. 4 priemerné mesacné platy zamestnanca)

prejednat’ navrhovanii vySku nahrady Skody a sposob uhrady so zamestnancom

zodpovednym za jej vznik a prejednat’ ndhradu Skody aj s odborovou organizaciou

§2

Skoda alebo dopravni nehoda na DaMP zapriinena vodi¢om obce

Povinnosti zamestnavatela:

» Skodu spdésobent na cudzom vozidle nahlasit’ do 15 dni poistovni (v ktorej ma obec uzatvorené
zakonné poistenie), prip. poistnému maklérovi alebo lizingovej spolocnosti, ktorej vozidlo patri

§3

Skoda alebo dopravna nehoda zavinena inym tcastnikom

Povinnosti zamestnavatela:

» Vv pripade, ak vozidlo obce nie je havarijne poistené, uplatnit’ thradu skody na vozidle obce

zo zékonného poistenia vinnika nehody
Vv pripade vozidla obce havarijne poisteného nahlasit’ dopravni nehodu tejto poistovni (vyssie
plnenie, neodratava sa pripadny bonus) a z poistenia vinnika uplatnit’ ndhradu spoluucasti
havarijného poistenia
zabezpecit’ obhliadku vozidla poistoviiou, od ktorej bude poZzadované poistné plnenie
zabezpecit’ opravu vozidla po obhliadke poistoviiou
po oprave vozidla (obdrzani faktiry) predlozit’ do 10 pracovnych dni v prisluSnej poistovni,
resp. poistnému maklérovi tieto doklady:
kopiu faktiry za opravu + original k overeniu,
vyhlasenie, ze vozidlo nie je havarijne poistené.
nazov a adresu obce bankové spojenie, ICO/DIC, prehlasenie, Ze nie sme platcami DPH,
Vv pripade, Ze nehoda bola vySetrovana policiou aj Protokol o dopravnej nehode — je treba
osobne vyziadat’ na okresnom Dopravnom in$pektorate Policie SR podl'a miesta nehody.

>

YV V

VVVY

Cast I11.
DOKLADY O PREVADZKE DaMP

§1




1. Ziadanka na prepravu

Tlaciva o prevadzke vozidiel

2. Zaznam o vykone vozidla osobnej prepravy
3. Zaznam o vykone vozidla nakladnej prepravy

§2

Prehl’ad zasad vedenia dokumentacie

Druh dokumentu

Zodpovedny zamestnanec

Ziadanka na prepravu

Ziadatel’

Zaznam o vykone vozidla osobnej prepravy

vodi¢ automobilu do 3,5 tony alebo stroja

Zaznam o vykone vozidla ndkladnej prepravy

vodi¢ automobilu nad 3,5 tony

§3

Schvalovanie dokladov

Prehl'ad o minimalnej periodicite a schvalovatel'och ziadanky na prepravu je uvedeny v tabulke:

Druh Ziadanky Periodicita vystavovania Schval’uje
Na vozidlo nepridelené na kazdé pouzitie nadriadeny ziadatel'a
[Na vozidlo trvalo pridelené Tyzdenne nadriadeny ziadatel'a
Na vozidlo pre starostu obce Mesacne (v stlade s uzavierkami PHM)(uzivatel

§4

Kontrola dodrziavania zasad vedenia a schval’ovania dokumentacie

Prehl'ad o minimalnej periodicite vykondvania kontrol je uvedeny v tabul’ke:

Periodicit Zodpovedny S vysledkom kontroly
Druh dokumentu 2 kontrol zamestnanec za bude oboznimeny
kontrolu " y
Ziadanka na prepravu  [PriebeZne Povereny Nadriadeny ziadatel'a
Zamestnanec
Zaznarr_l o vykone vozidla Mesadne Iﬂadrlad’eny Starosta obce
osobnej prepravy ziadatel'a
Z?znam 0 vykone vozidla Mesacne Iﬂadrlad’eny Starosta obce
nakladnej prepravy ziadatel'a
Cast’ IV.

VYRADENIE A LIKVIDACIA DaMP

§1
Dovody vyradenia DaMP




1.
2.
3.

technicky stav vratane nerentabilnej opravy napr. v désledku dopravnej nehody,
odcudzenie,
nedostatocné vyuzitie, resp. nadbyto¢nost’.

DaMP navrhuje na vyradenie prislusny zamestnanec do 10 pracovnych dni po vzniku dovodu na
vyradenie.

§2
Sposoby vyradenia DaMP

Odpredaj DaMP

>
>
>
>

odpredaj vozidiel navrhnutych na vyradenie koordinuje starosta obce,

vypracovanie  hodnotiaceho  protokolu predavaného ojazdeného vozidla vratane
fotodokumentécie a minimalnej (odporacanej) predajnej ceny zabezpedi sprostredkovatel’,
stanovené minimalne predajné ceny sa predlozia na schvalenie starostovi obce

vybrané vozidld navrhnuté na vyradenie su v prvom kole poniknuté formou internej aukcie
zamestnancom Vv trvalom pracovnom pomere

Fyzicka likvidacia (zoSrotovanie)

>

>
>

vyhradne Vv pripadoch, ak na DaMP nebola obdrzand cenova ponuka, resp. nebol prejaveny
ziadny zaujem o odkupenie vozidla

pri fyzickej likvidacii je mozné pouziteI'né ndhradné diely demontovat’

fyzicky je mozné likvidovat’ DaMP po odhlaseni z evidencie

Miesto likvidacie:

>

>

YV VV VYV

osobné vozidla, malé nakladné automobily, nakladné vozidla a stroje cenovo najvyhodnejSiemu
vykupcovi kovového Srotu v mieste odstavenia DaMP
kapna zmluva sa uzatvara v sulade s podpisovym poriadkom

§3

Specialne mechaniza¢né prostriedky

Specidlne mechanizacné prostriedky st pre ucely tohto odstavca také, ktoré pre svoj riadny
chod vyuZzivaju pohonné latky (pily, kosacky, krovinorezy, elektrocentraly...)

Specidlne mechaniza¢né prostriedky su Standardne evidované na karte majetku pouzivatela

pre ucely riadneho zuctovania nakupenych pohonnych latok spotrebovanych pri prevadzke
tychto zariadeni, musia byt tieto evidované v dopravnom systéme

povinnostou pouzivatela je v pripade vyradenia Specidlneho mechanizaéného prostriedku
bezodkladne nahlasit’” tuto skutocnost’ prisluSnému pracovnikovi, ktory vykond aktualizaciu
Vv databaze systému. Rovnakd povinnost plati pri obstarani nového mechanizacného
prostriedku. Vtedy je potrebné zéarovenn predlozit’ aj technicki dokumentaciu od tohto
zariadenia, bez ktorej nemoze byt’ obstarany mechanizacny prostriedok zaradeny do databazy
systému. V pripade nesplnenia tejto povinnosti nemézu byt zictované nakupy pohonnych latok
pre taky mechanizacny prostriedok

Specidlne mechanizaéné prostriedky, ktoré nebudtl aktivne vyuzivané asponl raz za 365
kalendarnych dni (teda nebude realizované Cerpanie pohonnych latok), mo6Zzu byt vyradené
z evidencie v systéme. Na vyradené S$pecidlne mechaniza¢né prostriedky nebude mozné
nakupovat’ pohonné latky. Ukon vyradenia bude zaroven prislusnym pracovnikom oznameny
uzivatel'ovi vyrad’ovaného $pecialneho mechaniza¢ného prostriedku




) 5 é,ast’ V.
ZAVERECNE USTANOVENIA

1. Tato smernica nadobuda uc¢innost’ 01.10.2016 a je zavdzna pre vsetkych zamestnancov obce .
Uznesenie obecného zastupitel'stva ¢. 93/2016 zo dna 28.09.2016.

Vo Vikanovej, diia 28.09.2016

Ing. Cubomir Longauer
starosta obce




